
Die Indunorm Hydraulik GmbH mit Firmensitz in Neukirchen-Vluyn am Niederrhein ist seit 50 Jahren Spezialist für Hochdruck Verbindungs-
technik und gilt als einer der führenden Systemanbieter für Hydraulikschlauch und -armaturen. Als Teil der Würth-Gruppe sind wir ein stark 
wachsendes Großhandelsunternehmen. Gemeinsam mit unseren Mitarbeitenden möchten wir unseren Geschäftserfolg auch in Zukunft weiter 
ausbauen.

Deine Aufgaben: 
n  Stammdatenpflege und Rechnungsprüfung in den Bereichen Energie, Nebenkosten, Telekommunikation, GEZ, Arbeitskleidung
n  Datenaufbereitung und Pflege für den Bereich Nachhaltigkeit als Grundlage für die Berichtserstellung für diverse Fachbeauftragte sowie 

Bearbeitung von Routine Controlling Aufgaben 
n  Selbstständige Übernahme der Korrespondenz mit verschiedenen Behörden, wie bspw. Gewerbeämter, Entsorgungsbetriebe inkl. An- und 

Ummeldungen 
n  Bestellung und Verwaltung von Arbeitsmitteln sowie Beschaffung von Housekeeping Verbrauchsmaterialien mit dazugehöriger Rech-

nungsprüfung
n  Bestellung und Verwaltung von Zugängen zu Rahmenverträgen mit diversen Anbietern/Lieferanten in den Bereichen GEZ, Arbeitsklei-

dung, SIM-Karten, Energieversorger, Entsorgungsbetriebe etc. 
n  Reklamationsbearbeitung

Dein Profil:
n  Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
n  Einschlägige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position und idealerweise Erfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung
n  Sicherer Umgang mit dem MS Office Paket 
n  Sorgfältige, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
n  Serviceorientierung, Kommunikationsstärke, Belastbarkeit und Teamfähigkeit

Unser Angebot:
n  Anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet sowie eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem wachsenden, konzern-

gebundenen Unternehmen
n  Attraktives Gehaltspaket (Urlaubs-, Weihnachtsgeld und Prämienzahlung) und freiwillige Zusatzleistungen
n  Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten innerhalb unseres konzerneigenen Fortbildungsprogramms
n  Gleitzeit und mobiles Arbeiten

Möchtest Du zum Erfolg der Indunorm aktiv beitragen? Dann sollten wir uns kennen lernen!
Wir freuen uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Deines frühestmöglichen Eintrittstermins und Deiner Ge-
haltsvorstellung per E-Mail an bewerbung@indunorm.de.

Indunorm Hydraulik GmbH 
Personalentwicklung 
Oderstraße 3, 47506 Neukirchen-Vluyn 
E-Mail: bewerbung@indunorm.de

Sachbearbeiter (m/f/d) für die Abteilung
Central Services 

      Zur Verstärkung unserer Zentrale in Neukirchen-Vluyn   
          suchen wir in Teilzeit (25 Stunden/Woche) einen


